UBND TINH PAK LAK CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI BONG QUAN LY QUY PAU Poc lap - Ty do - Hanh phiic
TU PHAT TRIEN PAK LAK
SéA45QD-HPOL Dk Lik, ngay O4 thdng A2 nam 2022
QUYET PINH

Vé viée quy dinh chirc ning, nhiém vu va co ciu t6 chirc cic
phong nghiép vu thugc Quy Pau tw phat trién Pik Lik

_ _HOIDONG QUANLY
QUY PAU TU PHAT TRIEN PAK LAK

Cdn cir Nghij dinh s6 147/2020/ND-CP ngay 18/12/2020 cua Chinh phi quy
dinh vé t6 chitc va hoat dong cua Quy dau tw phat trién dia phuong;

Can cik Quyét dinh s6 94/2002/0D-UB ngay 01/7/2002 cia Uy ban nhan
ddn tinh vé viéc thanh Idp Qup Ddu tu phat trién Dak Lik; Quyét dinh s6 876/0P-
UBND ngay 12/4/2022 cia Chi tich Uy ban nhdn dén tinh vé viéc phé duyét Piéu
Ié 16 chikc va hoat dong ciia Quj Pau tw phdt trién Dék Lik;

Can cir Quyét dinh s6 99/0P-HDQL ngay 13/9/2022 cia Hpi dong qudn Iy
Quy ban hanh Quy ché hoat dgng, phén cong nhiém vy doi véi cdc thanh vién cua
Hpi dong quén Iy Quy Ddu tu phdt trién Pék Lik:

Theo dé nghi cia Gidm déc Quyp Dau tu phat trién Pik Lik tai To trinh s6
269/TTr-ODTPT ngay 09/11/2022.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chitc ning, nhiém vu
va co chu té chire cac phong nghiép vu thudc Quy Pau tu phat trién Dk Lik.

Diéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky, thay thé Quyét dinh sb
OI{QD-}{BQL-QDTPT ngay 09/3/2011 cua Hoi dé“n]g quan ly Quy Dé:lu tu phat
trin Dak Lak Quy dinh vé chitc ning, I]hiém vy, quy€n han va co cau To chirc cac
phong nghiép vu thuéc Quy; Quyét dinh sé 03/QD-HPQL-QDTPT ngay
24/01/2013 cia Hoi dong quan Iy Quf Dau tu phét trién Dak Lik v& viéc thanh lap
cac Phong nghiép vu thudc Quy Pau tu phat trién Dik Lak.

Piéu 3. Thanh vién Hoi déng quan Iy, Ban Kiém soét, Ban didu hanh,
Trudng cac phong nghiép vu thudéc Quy va cac td chirc, c4 nhan cé lién quan chiu
trdch nhi¢m thi hanh quyét dinh nay./.z4

Noi nh,d(#’

- Nhu Piéu 3;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- CVP, céac PCVP UBND tinh;
- Céc Sé: TC, KHDPT, NV;

- NHNNVN — Chi nhénh tinh;
- Céc d/c TV. HDQL Quy;

- Luu: VT, KT (ThN_07b)

Nguyén Tuén.Ha
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UBND TINH PAK LAK CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOIDONG QUAN LY QUY PAU Pic lap - Tw do - Hanh phic
TU PHAT TRIEN PAK LAK
QUY PINH

Chikrc ndng, nhiém vu va co ciu td chitc cac phong nghiép vu
thudc Quy Pau tw phat trién Pik Lik
(Kem theo Quyét dinh s6 45 /QD-HPOL ngay0A thingf@nim 2022 cia Hoi déng
quan Iy Quy Ddu tw phat trién Dik Lak)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Quy dinh nay quy dinh chirc ning, nhiém vu, co ciu tb chirc va mdi
quan hé cong téc gifta cdc phong nghiép vu thude Quy Dau tu phat trién Pak Lik
(sau day viet tat 1a Qu¥), nhim tham muu, giup viéc Hoi ddng quan ly va Lanh dao
Quy trong cong téc quan ly, diéu hanh hoat dong theo dung Piéu 1é t6 chirc va hoat
dong ciia Quy (sau day viét tit 1a Diéu 1& Quy), cac Quy ché hoat dong va quy dinh
cua phap luét c6 lién quan.

B may gitp viéc ciia Quf gém 04 phong nghiép vu:

1. Phong Hanh chinh - Tng hop;

2. Phong Tham dinh - Dau tu;

3. Phong Tin dung;

4. Phong Tai chinh - Ké toan.

Piéu 2. Co cu phong nghiép vu thujc Quy

1. M&i phong nghiép vu duoc td chic bao 'g?)m Truéng phong, Phé trudng
phong, cic chuyén vién va nhén vién phuc vu. Sé luong bién ché cia mdi phong

do Giam déc quyét dinh cidn cy’r tinh hinh thyuc té hoat dong va ké hoach st dung
lao dong hang nam dugc Hoi dong quan ly phé duyét.

2. Cac phong lam viéc theo ché d6 Trudng phong, giai quyét cac van dé
dugc Lanh dao Quy phén cong theo timg linh vuc chuyén mén nghiép vu va chiu
trach nhiém truéc Lanh dao Quy vé két qua cong viéc duge phan cong.

3. Truéng phong ¢6 trach nhiém t§ chirc trién khai c4c nhiém vu cong téc
cua phong; phin cong nhiém vu va quan ly, diéu hanh ngudi lao dong thuc hién
cac nhi€ém vu duoc giao. Trudng phong chiu trach nhiém trudc Lanh dao Quy vé
toan bd hoat dong cua phong theo chirc ning, nhiém vu dugc giao.

4. Pho Trudng phong c6 nhiém vu gitip Truéng phong quéan 1y, didu hanh
cdng vigc tai phong; thuc hién cac nhiém vu do Trudng phong phan céng hoic iy
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quyén va thay Truong phong diéu hanh moi hoat dong cua phong khi Truong
phong di vang.

5. Cac chuyén vién nghiép vu, nhéan vién phuc vu thuc hién céc cong viée do
Trudng phong hodc Pho trudéng phong phén cong.

Chwong 11 .
CHU'C NANG, NHIEM VU CUA CAC PHONG NGHIEP VU

Piéu 3. Phong Hanh chinh - Tong hop
Trén co s& sap xép lai Phong T6 chic - Hanh chinh, véi cac chic nang,
nhiém vu sau:

1. Chirc nang

Tham muu cOng tac td chirc can bd; lao dong, tién lucmg, vin thu, luu trit;
thi dua - khen thuéng, ky luét; thuc hién ché dd, chinh sach dbi voi nguoi quan 1y,
ngudi lao dong va cong tac Hanh chinh van phong.

2. Nhiém vu

2.1. Dé xuét vé t6 chitc by may; cong tac tuyen dung, quan ly, s st dung lao
dong; xdy dung K& hoach quy hoach, dao tao, bdi dudng, diéu dong, ludn chuyén,
b6 nhiém, bd nhiém lai can b cua Quy.

2.2. Thuc hién cong tac van thu, luu trlt van ban di, van ban den cua cac
Quy; quan ly, su dung khu6n dau clia cac Quy; mua sim, quan 1y, cép phét vin
phong phim, Glay gidi thiu, Gidy di dudng, Gidy nghi phép ctia Quy; quan ly két
sit chura tai san thé chdp clia Quy.

2.3. Xac dinh, phén phm quy tién lwong, phu cap, thu lao, tién thudng; thuc
hién céc ché do, chinh sach déi véi ngudi quan 1y, ngudi lao dong.

2.4. Quan Iy hd so ciia ngudi quan ly, ngudi lao dong.

2.5. Thuc hién mua sém, sira chira, quan Iy, st dung tai san, cong cu dung cu
1am viéc cua co quan; quan ly, diéu hanh xe 6 t6 phuc vu cong tac.

2.6. Bao vé tai san clia co quan, tai san ctia ngudi quan 1y, ngudi lao dong va
khach hang dén lién hé cong tc trong pham vi co quan; gidm sat viéc chédp hanh
ndi quy, quy ché co quan.

2.7. Trién khai thuc hién cong tdc Phong chéng tham tham nhiing, An ninh
trat tu, Phong chay chita chay.

~ 2.8. Tham muu giéi quyét don thu khiéu nai, t6 céo cua td chirc, c4 nhan guri
dén Quy.

2.9. T chirc dai hoi, hdi nghi va cac cudc hop cia Quy; t6 chure tht viéc tiép
khach theo chi dao cia Lanh dao Quy.

2.10. Chuén bj cac hd so, tai liéu phuc vu cude hop Hoi ddng quan ly cac

Qu¥; hoan chinh bao céo, nghi quyét, quyét dinh sau méi ky hop trinh cép thim
quyén ban hanh.
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2.11. Truc tiép quan ly Website ciia Quy.

2.12. Xay dung ké hoach va trién khai thuc hién cong tac kiém soat nodi bd
dinh ky cac hoat dong ctia Quy.

2.13. Léap cdc bdo céo dinh ky hang thang, quy, ndm va cac bao cdo dot xuat

theo yéu cdu cua Lanh dao Quy.
2.14. Thuc hién céc cong viéc khéc do Lanh dao Qu¥ phéan cong.
Piéu 4. Phong Thim dinh — Piu tu

Trén co s& sap xép lai Phong Ké hoach - Thim dinh, véi cac chirc ning,
nhiém vu sau:

1. Chirc ning

Tham muu cong tac thAm dinh trong hoat dong cho vay, hoat dong nhan uy
thac; cdc cong tac lién quan dén hoat dong dau tu ciia Quy.

2. Nhiém vu

2.1. Tim kiém, tiép can, tiép nhan hd so xin vay von, du 4n, doanh nghiép
trén dia ban tinh thudc danh myc linh vyre dau tu, cho vay cta Quy; tién hanh thdm
dinh, tham muu cép thdm quyén xem xét quyét dinh cho vay, lua chon hinh thitc
dau tu hoic tir chdi cho vay, dau tu.

2.2. Céin cir véo ké hoach phit trién kinh té - xa hoi 05 nam cta tinh va quy
md hoat dong culia céq Quy, dé xuat xdy duyng danh muc linh vuc dau tu, cho vay,
danh myc nganh, nghé, linh vuc dugc Quy Bao lanh tin dung xem xét cap bao lanh
tin dung trong tirng thoi ky.

,2.3. Dinh ky hang ndm hosc trong ting thdi ky xay dung mirc 13i sudt cho
vay toi thiéu, khung 13i sudt cho vay theo linh vuc, dia ban thuc hién du an, cac
muc phi, 1i lién quan dén hoat dong nhén 1y thac tham muu cap thdm quyén xem
x€ét ban hanh dé thuc hién.

2.4. Phéi hop véi céc co quan, don vi ¢ lién quan thyuc hién céc thu tuc vé
dau tu. T6 chirc thuc hién, kiém tra, theo doi tiqh hinh tri€n khai thuc hién hogt
dong dau tu. Tham muu dé xuat cap thdm quyén xem xét, kip thoi gidi quyet
nhimg phét sinh, kh6 khin vuéng mac trong qua trinh thuc hién d€ khong anh
hudng dén tinh hi€u qua cta hoat dong dau tu.

2.5 Tiép nhén, thim dinh hd so ung von, vay Yén cua céc’ co quan, tb chitrc,
cé nhén c6 nhu cau tmg von, vay von tit Quy phat trién Nha — Dt tinh, tham muu,
d€ xuat cap tham quyén xem xét quyét dinh.

2.6. Tiép nhn hd so dé nghi cép bao lanh tin dung, hd so tai san dam béo,
ho so dé nghi thuc hién nghfa vu bao lanh; tién hanh thim dinh, tham muu cac thi
tuc dén khi dugc cap tham quyén phat hanh Ching thu bao lanh.

2.7. Chu tri, phdi hop v6i phong c¢6 lién quan thuc hién danh gia hiéu qua
sau dau tu déi véi nhimg du 4n, doanh nghiép ma cac Quy da tham gia.

2.8. Thuc hién ché do thong tin bdo céo; quan 1y, luu trit cdc hd so thude
quyén quan ly.
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2.9. Thuc hién cac cong viéc khac do lanh dao Quy phén cong.
Piéu 5. Phong Tin dung

Trén co s sap xép lai Phong Tin dung — Déu tu, v&i cac chire nang, nhiém
vu sau:

1. Chirc nang

Tham muu ky két cac thoa thuén lién quan dén hoat dong cho vay, ing von;
giai ngén von vay, von ung, trd ng thay trong truong hop phai thuc hién nghia vu

2
A

bao lanh: kiém tra, theo ddi viéc sir dung von vay, von tmg, so tién bao lanh, tai

san dam bao; don déc thu no von vay, von tmg, ng bao lanh. Pé xuét bién phap xu
Iy di véi nhitng truong hop khong thuc hién ding thoa thuan da ky.

2. Nhiém vu

2.1. Tiép nhan, kiém tra hd so vay, Ung vén da dugc phé duyét do Phong
Thém dinh - Dau tu chuyén dén, tham muu cép c6 thim quyén ky két hop dong
vay, ung von. Tiép nhan, kiém tra hd so yéu cau thuc hién nghia vu bao lanh tin
dung (néu ¢6). Chui dong lién hé voi khach hang, chu ddu tu dé phoi hop cung cap
day du céac ho so, tai liéu co lién quan va thyc hién trinh tu, thu tuc giai ngén von
vay, vbn g, nghia vu bao lanh tin dung. Kiém tra, theo ddi viéc su dung von vay,
vbn tng trudce, trong va sau khi giai ngan.

2.2. Pén dbc thu ng gf)g, lai vay, phi ung vdn, no bao lanh, phi bao lanh tin
dung theo thoa thuan da ky két. Dé xuat, tham muu lanh dao Quy bién phap xu ly
doi voi nhitng truong hop khong thuc hién ding théa thuén da ky két va nhitng
vuéng mic trong cong tac tin dung.

2.3. Tham muu, dé xuét cip thim quyén xem xét quyét dinh bién phap xur Iy
rai ro d6i véi timg du an, khach hang cu the.

2.4. Lap thu tuc, hd so, tham muu cftp ¢6 thim quyé‘n khai kién dbi véi
nhitng truong hop vi pham thoa thuén da ky.

2.5. Kiém tra, theo doi céc dy an vay, tmg vén, béo lanh tin dung tir khi tiép
nhén ho so dén khi thanh Iy hop dong. D& xuat, tham muu cép thdm quyén xem xét
kip thoi xtr ly, khac phuc céc ton tai, sai sot (n€u co).

2.6. Theo dai, tng hop tinh hinh cho vay, ung vbn, du ng bao lanh tin dung,
thuc hién nghia vu bao lajnh va thp ng; Thue hién ché do thong tin, bao céo dinh ky
ho#c dot xuat theo yéu cau cua cap tham quyén.

2.7. Quan ly, luu trit hd so lién quan dén cac cdng tac vay, ung von, bao 1anh
tin dung thudc pham vi quan ly.

2.8. Thuc hién céc cdng viéc khac do Lanh dao Quy phén cong.

Piéu 6. Phong Tai chinh - Ké toan

1. Chirc nang

Tham muu cong tac quan Iy tai chinh, hach toan ké toan va gidm st hoat
dong tai chinh ctia Qu¥ ding dung ché dg, chinh sach hién hanh.

2. Nhiém vu
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2.1. Chu tri phbi hop cac phong nghiép vu xay dung ké hoach hoat dong 05
nam, trinh cap tham quyén phé duyét; can ctr ké hoach hoat dong 05 nam da duoc
duyét, tham muu xéy dung ‘ké hoach hoat dong, ké hoach tai chinh hang nam cua
cac Quy trinh cap thdm quyén phé duyét dé trién khai thuc hién.

2.2. Nghién ctru x4y dung cac dinh mirc chi tidu va céc co ché tai chinh cta
Quy va cac Quy nhan 1y thac, tham muu cap c6 tham quyén xem xét ban hanh dé
thue hién.

2.3. Thu thép, xr Iy thong tin, chimg tir ké toan va ndi dung cong viéc ké
toan theo chuan myc va ché @6 ké toan. T chure thuc hién viéc ghi chép, hach toan
ke toan cdc nghiép vu kinh té phét sinh vao s ké toan trung thuc, kip thoi.

2.4. Kiém tra, gidm sat cac khoan thu, chi tai chinh, thuc hién nghia vu véi
ngan sach, viéc quan ly, st dung tai san, phat hién va ngin ngira cac hanh vi vi
pham phép luét vé tai chinh, ké toan.

2.5. Quan ly st dung c6 hiéu qua ngudn vén chu sé hiru, ngudn vén nhén uy
thac va cac nguén von khéc ctia Quy.

2.6. Can ddi ngudn tai chinh, giai ngan kip thoi cho hoat dong dau tu, cho

vay, img von, bao lanh ding s tién da duoc Gidm dbe phé duyét.
. 2.7. Chu tri phdi hop véi cée phong lién quan dé xuét, tham muu cip c6
tham quyén hinh thire huy dong cc ngudn vén trung va dai han.

2.8. Chu tri phdi hop véi cdc by phan lién quan tham muu clp c6 tham
quyén quy€t dinh vigc trich, 1ap va sit dung du phong tai chinh clia cac Quy.

~2.9. Quan Iy thu - chi tién mat, tidn gri. Thuc hién tt viéc thuc hanh tiét
ki€m, chong lang phi, tham nhiing.

2.10. Chap hanh nghiém ché d tai chinh - ké toan; thuc hién viéc lap, gt
béao cdo tai chinh day du, ding thoi gian quy dinh. Chép hanh viéc thanh tra, kiém
tra, kiém toén ciia co quan c6 thdm quyén.

2.11. Trinh c4p thdm quyén thdm tra, phé duyét quyét toan tai chinh; phén
phdi chénh léch thu — chi va trich 14p cac qus.

2.12. Quan ly, Iuu trit hé so, chimg tir ké toan.

2.13. Thyec hién céc cong viéc khéc do Lanh dao Quf phén cong.

Chuong III o ]
TRACH NHIEM VA MOI QUAN HE CONG TAC
GIUA CAC PHONG NGHIEP VU

Diéu 7. Trach nhiém ciia cc phong nghiép vu

1. Tham muu cdp thim quyén xem xét quyét dinh nhitng ndi dung cong viéc
thudc chirc ning, nhiém vu duoc giao ding quy dinh cta Diéu 1€, Quy ché ctia Quy
va quy dinh cta phép luat c6 lién quan.
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2. Chu tri phdi hop cac phong co lién quan xdy dung cac Quy ché, quy trinh
nghiép vu lién quan dén hoat dong, tham muu cap thdm quyén xem xét ban hanh
42 trién khai thuc hién nham thyuc hién t6t chiic nang, nhiém vu dugc giao. Pinh ky
ién hanh ra sodt, kiem tra di chiéu véi quy dinh ciia Nha nuéc hién hanh dé kip
thoi dé& xuét 1anh dao Quy xem xét bao cao cép tham quyén sira doi, bd sung cho
phu hop.

Pidu 8. Mbi quan hé cdng tac giira cac phong

Mbi quan hé cong tac gifra cac phong nghiép vu thue Quy la mdi quan hé
phéi hop vi trach nhiém dé hoan thanh tét nhiém vu ctia Qu§ dwgc UBND tinh
giao. Céc phong nghiép vu phai chu dong giai quyét cong viéc dugc giao. Khi gidi
quyét cong viéc c6 lién quan dén chirc ning, nhiém vu ctia phong khac, thi phong
chii tri phai chu dong phdi hop, phong lién quan c6 trach nhiém hop tac; cac phong
phdi hop chiu trich nhiém cung cép thong tin theo yéu ciu ciia phong chu tri va tao

didu kién thuén lgi nhat dé cung hoan thanh nhiém vu chung; truong hop cac

phong ¢6 ¥ kién khac nhau thi cling trao doi ban bac, néu khéng théng nhét duogc
phai béo céo Lanh dao Quy xem xét chi dao giai quyet.

) ChuwonglV
PIEU KHOAN THI HANH

Pi¢u 9. Hiéu lyc thi hanh

1. Khi dit diéu kién thanh 14p va hoat dong cta Phong Nghiép vu Uy théc,
Gidm doc Quy bao cdo Hoi dong quén ly xem xét, quyét dinh ban hanh quy dinh
vé chic nang, nhiém vu va co cau t6 chirc cac phong nghiép vu cia Quy day du
theo dang quy dinh ctia Diéu 1€ Quy.

2. Quy dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Trudng cac phong
nghiép vu thudc Quy chiu trach nhiém t6 chirc trién khai thuc hién Quy dinh nay.
Trong qué trinh thuc hién, néu pht sinh vé‘én @ cAn thiét phai stra ddi, b6 sung cho
pht hop, Giam doc Quy co trach nhiém tong hop d xuat Hoi ddng quan ly xem
quyét dinh./.



